
PHỤ LỤC 

Phân công nội dung nhiệm vụ, tiến độ thực hiện và trách nhiệm của các cơ quan, đơn vị 
(Kèm theo Kế hoạch số              /KH-UBND ngày     /3/2026 của UBND tỉnh) 

 

STT NỘI DUNG CÔNG VIỆC 
CƠ QUAN 

CHỦ TRÌ 

CƠ QUAN PHỐI 

HỢP 

THỜI GIAN 

HOÀN THÀNH 
SẢN PHẨM 

I THAM MƯU VIỆC TỔ CHỨC KỲ HỌP THỨ NHẤT HĐND CÁC CẤP NHIỆM KỲ 2026 - 2031: 

1 

Tham mưu Ủy ban bầu cử, HĐND các cấp thực 

hiện theo đúng chỉ đạo của Đảng ủy Quốc hội tại 

Công văn 401-CV/ĐUQH ngày 17/3/2026 về việc 

chuẩn bị Kỳ họp thứ nhất Quốc hội Khóa XVI và 

HĐND nhiệm kỳ 2026 – 2031. 

Sở Nội vụ  

 

Các Sở, ban, ngành;  

Các đơn vị sự 

nghiệp trực thuộc 

UBND tỉnh; Ủy 

ban bầu cử xã, 

phường; Hội đồng 

nhân dân, Ủy ban 

nhân dân các xã, 

phường và cơ quan, 

đơn vị liên quan. 

Theo Công văn 

401-CV/ĐUQH 

ngày 17/3/2026 của 

Đảng ủy Quốc hội.  

 

- Biên bản tổng kết bầu 

cử; công bố kết quả bầu 

cử và danh sách những 

người trúng cử đại biểu 

HĐND các câp, nhiệm 

kỳ 2026-2031. 

- Các nội dung liên 

quan đến kỳ họp thứ 

nhất của HĐND các 

cấp nhiệm kỳ 2026-

2031. 

2 

 Tham mưu chuẩn bị tốt công tác nhân sự tổ chức 

kỳ họp HĐND các cấp nhiệm kỳ 2026 - 2031 theo 

quy định của Luật Tổ chức chính quyền địa 

phương, Hướng dẫn số 1563/HD-UBTVQH15 

ngày 13/3/2026 của Ủy ban Thường vụ Quốc hội 

về một số nội dung về việc tổ chức kỳ họp thứ nhất 

của hội đồng nhân dân các cấp và các văn bản pháp 

luật có liên quan, đảm bảo bộ máy chính quyền địa 

phương nhiệm kỳ 2026 – 2031 đi vào hoạt động. 

Sở Nội vụ  

 

Các Sở, ban, ngành;  

Các đơn vị sự 

nghiệp trực thuộc 

UBND tỉnh; Ủy 

ban bầu cử xã, 

phường; Hội đồng 

nhân dân, Ủy ban 

nhân dân các xã, 

phường và các cơ 

quan, đơn vị liên 

quan. 

Chậm nhất ngày 

01/4/2026 

Văn bản tham mưu 

chuẩn bị tốt công tác 

nhân sự tổ chức kỳ họp 

HĐND các cấp nhiệm 

kỳ 2026 - 2031 

3 
- Tham mưu kiện toàn các chức vụ Chủ tịch, Phó Chủ tịch 

UBND và Ủy viên UBND tỉnh, nhiệm kỳ 2026-2031;  

Sở Nội vụ 

 

Các Sở, ban, ngành;  

Các đơn vị sự 

nghiệp trực thuộc 

Chậm nhất 16h 

ngày 31/3/2026 

Văn bản kiện toàn các 

chức vụ Chủ tịch, Phó 
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- Trình Thủ tướng Chính phủ phê chuẩn chức vụ 

Chủ tịch, Phó Chủ tịch UBND cấp tỉnh. 

 

UBND tỉnh; Ủy 

ban bầu cử xã, 

phường; Hội đồng 

nhân dân, Ủy ban 

nhân dân các xã, 

phường và cơ quan, 

đơn vị liên quan. 

(trước 17h00 gửi 

Bộ Nội vụ cùng 

ngày).  

 

Chủ tịch UBND và Ủy 

viên UBND tỉnh (Tờ 

trình UBND tỉnh, dự 

thảo Nghị quyết của 

HĐND tỉnh,…).  

Trình Thủ tướng Chính 

phủ phê chuẩn chức vụ 

Chủ tịch, Phó Chủ tịch 

UBND cấp tỉnh. 

  

4 

Tham mưu chỉ đạo Thường trực HĐND cấp xã 

trình Chủ tịch UBND tỉnh phê chuẩn chức vụ Chủ 

tịch, Phó Chủ tịch UBND cấp xã. 
Sở Nội vụ 

Hội đồng nhân dân, 

Ủy ban nhân dân 

các xã, phường và 

cơ quan, đơn vị liên 

quan. 

Chậm nhất ngày 

31/3/2026. 

Trình Chủ tịch UBND 

tỉnh phê chuẩn chức vụ 

Chủ tịch, Phó Chủ tịch 

UBND cấp xã. 

5 

Tham mưu Thường trực HĐND tỉnh báo cáo kết 

quả kỳ họp thứ nhất của HĐND tỉnh gửi Ủy ban 

Thường vụ Quốc Hội và Chính phủ. 

 

Sở Nội vụ  

 

Các Sở, ban, ngành;  

Các đơn vị sự 

nghiệp trực thuộc 

UBND tỉnh; Ủy 

ban bầu cử xã, 

phường; Hội đồng 

nhân dân, Ủy ban 

nhân dân các xã, 

phường và cơ quan, 

đơn vị liên quan. 

Chậm nhất ngày 

31/3/2026. 

Văn bản Thường trực 

HĐND tỉnh báo cáo kết 

quả kỳ họp thứ nhất của 

HĐND tỉnh gửi Ủy ban 

Thường vụ Quốc Hội 

và Chính phủ. 

II. TRIỂN KHAI NGHIÊM TÚC CÁC KẾT LUẬN CỦA BỘ CHÍNH TRỊ, BAN BÍ THƯ VÀ CÁC VĂN BẢN CHỈ ĐẠO CỦA CHÍNH 

PHỦ, THỦ TƯỚNG CHÍNH PHỦ, HƯỚNG DẪN CỦA CÁC BAN, BỘ NGÀNH TRUNG ƯƠNG 

1 Các cơ quan, đơn vị, địa phương chủ động rà soát 

lại tất cả các văn bản, Kết luận của Bộ Chính trị, 

Các Sở, ban, 

ngành;  Các 

đơn vị sự 

Sở Nội vụ Tháng 4/2026. 

Văn bản đề nghị rà soát 

các văn bản, Kết luận 

của Bộ Chính trị, Ban 
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Ban Bí thư và các văn bản chỉ đạo của Chính phủ, 

Thủ tướng Chính phủ, hướng dẫn của các Ban, bộ 

ngành Trung ương, triển khai nghiêm túc việc thực 

hiện tại cơ quan, đơn vị, địa phương, báo cáo cơ 

quan có thẩm  quyền xem xét, giải quyết các nội 

dung khó khăn, vướng mắc, những phát sinh trong 

thực tiễn, đề xuất, kiến nghị (nếu có). 

nghiệp trực 

thuộc UBND 

tỉnh; Ủy ban 

nhân dân các 

xã, phường và 

cơ quan, đơn vị 

liên quan. 

Bí thư và các văn bản 

chỉ đạo của Chính phủ, 

Thủ tướng Chính phủ, 

hướng dẫn của các Ban, 

bộ ngành Trung ương; 

văn bản đôn đốc, tham 

mưu báo cáo.  

III. THỰC HIỆN RÀ SOÁT, ĐÁNH GIÁ TÍNH KHẢ THI VÀ NHỮNG KHÓ KHĂN, VƯỚNG MẮC TRONG QUÁ TRÌNH THỰC 

HIỆN CÁC NHIỆM VỤ ĐƯỢC PHÂN CẤP, PHÂN QUYỀN, PHÂN ĐỊNH THẨM QUYỀN ĐỂ ĐỀ XUẤT CẤP CÓ THẨM QUYỀN 

XEM XÉT, THÁO GỠ 

1 

Các cơ quan, đơn vị, địa phương chủ động tự rà 

soát, đánh giá tính khả thi và những khó khăn, 

vướng mắc trong quá trình thực hiện các nhiệm vụ 

được phân cấp, phân quyền, phân định thẩm quyền 

để đề xuất cấp có thẩm quyền xem xét, tháo gỡ 

thuộc ngành, lĩnh vực trên địa bàn tỉnh; báo cáo 

UBND tỉnh (qua Sở Nội vụ) tổng hợp. 

 

Sở Nội vụ 

 

Các Sở, ban, ngành;  

Các đơn vị sự 

nghiệp trực thuộc 

UBND tỉnh; Ủy 

ban nhân dân các 

xã, phường và cơ 

quan, đơn vị liên 

quan. 

Trước ngày 

11/4/2026. 

Văn bản rà soát, đôn 

đốc, tổng hợp, báo cáo. 

IV. KIỆN TOÀN TỔ CHỨC BỘ MÁY HÀNH CHÍNH VÀ ĐƠN VỊ SỰ NGHIỆP CẤP XÃ THEO CÁC VĂN BẢN PHÁP LUẬT VÀ 

CHỈ ĐẠO CỦA TRUNG ƯƠNG; ĐỒNG THỜI HOÀN THÀNH VIỆC SẮP XẾP CÁC ĐƠN VỊ SỰ NGHIỆP CÔNG LẬP TINH GỌN 

THEO CÔNG VĂN SỐ 59-CV/BCĐ NGÀY 12/9/2025 CỦA BAN CHỈ ĐẠO TRUNG ƯƠNG VỀ TỔNG KẾT NGHỊ QUYẾT SỐ 18: 

1 

Các cơ quan, đơn vị, địa phương bám sát các nhiệm 

vụ được giao tại Kế hoạch số 0121/KH-UBND 

ngày 14/11/2025 về Kế hoạch sắp xếp các cơ quan 

hành chính, đơn vị sự nghiệp, doanh nghiệp nhà 

nước và đầu mối bên trong các cơ quan, tổ chức 

thuộc chính quyền địa phương, báo cáo kết quả về 

UBND tỉnh (qua Sở Nội vụ) để tổng hợp. Sở Nội 

vụ có trách nhiệm tổng hợp kết quả thực hiện, đôn 

Các Sở, ban, 

ngành;  Các 

đơn vị sự 

nghiệp trực 

thuộc UBND 

tỉnh; Ủy ban 

nhân dân các 

xã, phường và 

Sở Nội vụ 

 

Thực hiện theo Kế 

hoạch số 0121/KH-

UBND ngày 

14/11/2025 của 

UBND tỉnh. 

Văn bản đôn đốc, báo 

cáo, tổng hợp. 
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đốc, báo cáo UBND tỉnh theo quy định và tiến độ 

được giao, triển khai các nội dung nhiệm vụ thuộc 

thẩm quyền, báo cáo UBND tỉnh nội dung nhiệm 

vụ vượt thẩm quyền. 

cơ quan, đơn vị 

liên quan. 

V. KHẨN TRƯƠNG TRƯƠNG TỔ CHỨC TRIỂN KHAI THỰC HIỆN KẾT LUẬN CỦA ĐỒNG CHÍ TỔNG BÍ THƯ TÔ LÂM TẠI 

THÔNG BÁO SỐ 21-TB/VPTW NGÀY 07/3/2026 CỦA VĂN PHÒNG TRUNG ƯƠNG ĐẢNG TẠI BUỔI LÀM VIỆC VỚI BAN TỔ 

CHỨC TRUNG ƯƠNG 

1 

- Tham mưu tiếp tục rà soát, hoàn thiện tiêu chuẩn, 

tiêu chí cho từng vị trí việc làm, cụ thể hoá tiêu 

chuẩn chức danh đối với cán bộ lãnh đạo, quản lý 

cấp cơ sở; 

- Xây dựng phương án bổ sung biên chế, điều động 

cán bộ làm cơ sở để sắp xếp, bố trí cán bộ phù hợp. 

 

Sở Nội vụ 

 

Các Sở, ban, ngành;  

Các đơn vị sự 

nghiệp trực thuộc 

UBND tỉnh; Ủy 

ban nhân dân các 

xã, phường và cơ 

quan, đơn vị liên 

quan. 

- Vị trí việc làm: 

Thực hiện hoàn 

thành xong trước 

01/7/2026 

- Phương án giao 

biên chế: Sau khi 

được Bộ Chính trị 

giao biên chế năm 

2026 và giai đoạn 

2026-2031 cho 

tỉnh 

- Văn bản đề nghị phê 

duyệt, quyết định phê 

duyệt vị trí việc làm 

- Quyết định giao biên 

chế công chức, viên 

chức 

2 

Bồi dưỡng kiến thức quản lý cho đội ngũ cán bộ 

lãnh đạo, quản lý sau kiện toàn các chức danh của 

HĐND và UBND nhiệm kỳ 2026 - 2031.  

Tham mưu rà soát nhu cầu, cơ sở đào tạo, bồi 

dưỡng, xây dựng kế hoạch đào tạo, bồi dưỡng theo 

lộ trình. 

Sở Nội vụ 

 

Các Sở, ban, ngành;  

Các đơn vị sự 

nghiệp trực thuộc 

UBND tỉnh; Ủy 

ban nhân dân các 

xã, phườn và cơ 

quan, đơn vị liên 

quan. 

 

 

Thực hiện tháng 3 

và tháng 4/2026 

Văn bản tham mưu về 

rà soát nhu cầu, cơ sở 

đào tạo, bồi dưỡng, xây 

dựng kế hoạch đào tạo, 

bồi dưỡng theo lộ trình. 
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VI. CÔNG TÁC RÀ SOÁT, BỐ TRÍ, XỬ LÝ TRỤ SỞ, TÀI SẢN CÔNG CỦA CÁC CƠ QUAN, TỔ CHỨC, ĐƠN VỊ THUỘC PHẠM 

VI QUẢN LÝ; CẢI TẠO, MUA SẮM TÀI SẢN CÔNG THEO QUY ĐỊNH VÀ HƯỚNG DẪN CỦA TRUNG ƯƠNG, BẢO ĐẢM ĐỦ 

CƠ SỞ VẬT CHẤT, TRANG THIẾT BỊ CHO CẤP XÃ HOẠT ĐỘNG: 

1 

Các cơ quan, đơn vị, địa phương, đặc biệt là cấp xã 

chủ động rà soát, bố trí, xử lý trụ sở, tài sản công 

của các cơ quan, tổ chức, đơn vị thuộc phạm vi 

quản lý; cải tạo, mua sắm tài sản công theo quy 

định và hướng dẫn của Trung ương, bảo đảm đủ cơ 

sở vật chất, trang thiết bị hoạt động; báo cáo Sở Tài 

chính theo dõi, tổng hợp, xử lý theo thẩm quyền, 

Sở Tài chính báo cáo UBND tỉnh nhiệm vụ vượt 

thẩm quyền. 

Sở Tài chính 

 

Các Sở, ban, ngành;  

Các đơn vị sự 

nghiệp trực thuộc 

UBND tỉnh; Ủy 

ban nhân dân các 

xã, phường và cơ 

quan, đơn vị liên 

quan. 

Thực hiện tháng 3 

và tháng 4/2026.  

 

Văn bản tham mưu về 

rà soát, bố trí, xử lý trụ 

sở, tài sản công của các 

cơ quan, tổ chức, đơn vị 

thuộc phạm vi quản lý; 

cải tạo, mua sắm tài sản 

công theo quy định và 

hướng dẫn của Trung 

ương, bảo đảm đủ cơ sở 

vật chất, trang thiết bị 

hoạt động.  

VII. CÔNG TÁC HOÀN THIỆN HẠ TẦNG SỐ VÀ TRANG THIẾT BỊ ĐẦU CUỐI, BẢO ĐẢM KẾT NỐI GIỮA CÁC CẤP CHÍNH 

QUYỀN TỪ TRUNG ƯƠNG ĐẾN CẤP XÃ, ĐẨY MẠNH CẢI CÁCH THỦ TỤC HÀNH CHÍNH, CHUYỂN ĐỔI SỐ, CHUẨN HOÁ 

QUY TRÌNH CÔNG VIỆC, CHUẨN HOÁ QUY TRÌNH NỘI BỘ TRONG GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH BẢO ĐẢM GIẢI 

QUYẾT NHANH GỌN, CÔNG KHAI, MINH BẠCH. TIẾP TỤC ĐẨY MẠNH SỐ HOÁ TÀI LIỆU LƯU TRỮ GẮN VỚI VẬN HÀNH 

CHÍNH QUYỀN ĐỊA PHƯƠNG 02 CẤP THEO HƯỚNG ĐỒNG BỘ, THỐNG NHẤT 

1 

Các cơ quan, đơn vị, địa phương thực hiện hoàn 

thiện hạ tầng số và trang thiết bị đầu cuối, bảo đảm 

kết nối giữa các cấp chính quyền từ Trung ương 

đến cấp xã, báo cáo Sở Khoa học và Công nghệ 

theo dõi, tổng hợp, xử lý theo thẩm quyền, Sở Khoa 

học và Công nghệ báo cáo UBND tỉnh nhiệm vụ 

vượt thẩm quyền. 

Sở Khoa học 

và Công nghệ  

 

Các Sở, ban, ngành;  

Các đơn vị sự 

nghiệp trực thuộc 

UBND tỉnh; Ủy 

ban nhân dân các 

xã, phường và cơ 

quan, đơn vị liên 

quan. 

Thực hiện tháng 3 

và tháng 4/2026 và 

thường xuyên. 

Văn bản tham mưu 

thực hiện hoàn thiện hạ 

tầng số và trang thiết bị 

đầu cuối, bảo đảm kết 

nối giữa các cấp chính 

quyền từ Trung ương 

đến cấp xã. 

2 
Các cơ quan, đơn vị, địa phương rà soát,  đẩy mạnh 

cải cách thủ tục hành chính, chuyển đổi số, chuẩn 

hoá quy trình công việc, chuẩn hoá quy trình nội 

Văn phòng 

UBND tỉnh 

(Chủ trì với 

nội dung tham 

Các Sở, ban, ngành;  

Các đơn vị sự 

nghiệp trực thuộc 

UBND tỉnh; Ủy 

Thực hiện thường 

xuyên 

Văn bản tham mưu nội 

dung đẩy mạnh cải cách 

thủ tục hành chính, 

chuẩn hoá quy trình nội 
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bộ trong giải quyết thủ tục hành chính bảo đảm giải 

quyết nhanh gọn, công khai, minh bạch; báo cáo 

Văn phòng UBND tỉnh theo dõi, tổng hợp, xử lý 

theo thẩm quyền đối với việc đẩy mạnh cải cách 

thủ tục hành chính, chuẩn hoá quy trình nội bộ 

trong giải quyết thủ tục hành chính, bảo đảm giải 

quyết nhanh gọn, công khai, minh bạch; Sở Khoa 

học và Công nghệ về chuyển đổi số; giao 02 đơn 

vị nêu trên tổng hợp, báo cáo UBND tỉnh nhiệm vụ 

vượt thẩm quyền. 

mưu UBND 

tỉnh đẩy mạnh 

cải cách thủ 

tục hành 

chính, chuẩn 

hoá quy trình 

nội bộ trong 

giải quyết thủ 

tục hành 

chính, bảo 

đảm giải quyết 

nhanh gọn, 

công khai, 

minh bạch). 

ban nhân dân các 

xã, phường và cơ 

quan, đơn vị liên 

quan. 

bộ trong giải quyết thủ 

tục hành chính, bảo 

đảm giải quyết nhanh 

gọn, công khai, minh 

bạch. 

Sở Khoa học 

và Công nghệ 

(Chủ trì về 

nhiệm vụ 

chuyển đổi số). 

Các Sở, ban, ngành;  

Các đơn vị sự 

nghiệp trực thuộc 

UBND tỉnh; Ủy 

ban nhân dân các 

xã, phường và cơ 

quan, đơn vị liên 

quan. 

Thực hiện tháng 3 

và tháng 4/2026 và 

thường xuyên 

Văn bản tham mưu về 

chuyển đổi số. 

3 

Tiếp tục đẩy mạnh số hoá tài liệu lưu trữ gắn với 

vận hành chính quyền địa phương 02 cấp theo 

hướng đồng bộ, thống nhất 

Sở Nội vụ 

 

Các Sở, ban, ngành;  

Các đơn vị sự 

nghiệp trực thuộc 

UBND tỉnh; Ủy 

ban nhân dân các 

xã, phường và cơ 

quan, đơn vị liên 

quan. 

Thực hiện tháng 3 

và tháng 4/2026 

và thường xuyên 

Văn bản tham mưu 

Tiếp tục đẩy mạnh số 

hoá tài liệu lưu trữ gắn 

với vận hành chính 

quyền địa phương 02 

cấp theo hướng đồng 

bộ, thống nhất. 
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VIII. VỀ CÔNG TÁC BÁO CÁO ĐỊNH KỲ 

1 

Các cơ quan, đơn vị, địa phương báo cáo UBND 

tỉnh (qua Sở Nội vụ) kết quả thực hiện các nhiệm 

vụ nêu trên vào ngày 23 hằng tháng; Sở Nội vụ 

tham mưu UBND tỉnh báo cáo Chính phủ, Thủ 

tướng Chính phủ (qua Bộ Nội vụ) vào này 25 hằng 

tháng.  

Sở Nội vụ 

 

Các Sở, ban, ngành;  

Các đơn vị sự 

nghiệp trực thuộc 

UBND tỉnh; Ủy 

ban nhân dân các 

xã, phường. 

Ngày 25 hàng 

tháng 
Báo cáo gửi Bộ Nội vụ 

IX. VỀ CÔNG TÁC SƠ KẾT 01 NĂM VẬN HÀNH CHÍNH QUYỀN ĐỊA PHƯƠNG 02 CẤP 

1 

Giao Sở Nội vụ chủ động, theo dõi văn bản, hướng 

dẫn của cơ quan có thẩm quyền, kịp thời tham mưu 

UBND tỉnh công tác sơ kết 01 năm vận hành chính 

quyền địa phương 02 cấp. 

Sở Nội vụ 

 

Cơ quan Trung 

ương 

Theo hướng dẫn 

của cơ quan có 

thẩm quyền. 

Văn bản tham mưu 

công tác sơ kết 01 năm 

vận hành chính quyền 

địa phương 02 cấp. 
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